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CENTRUM VEDECKO-TECHNICKYCH INFORMACIi SR
Lamacska cesta 8A, P.O. Box 47, 840 05 Bratislava

hlada zdujemcov na pracovnu poziciu

ODBORNY PRACOVNIK — SPRAVCA A EDITOR PORTALU

Miesto vykonu prace: Lamacska cesta 8A, Bratislava

Nazov organizacnej zlozky: Odbor spravy a prevadzky portalu
Mzdové podmienky : od 1.500 € (v zavislosti od praxe)
Termin nastupu: 1. 2. 2025 / dohodou

Druh pracovného pomeru: plny Uvazok

Pocet obsadzovanych miest: 3

Informacie o pracovhom mieste

Napln prace, pravomoci a zodpovednosti

administracia a obsahové naplianie portdlu zameraného na vedu a vyskum,
dohl'adavanie a vyber informacii uréenych na zverejnenie na portal,

praca s datami o vede a vyskume v prostredi MS Excel,

tvorba vystupov z databidzového systému,

komunikécia so zamestnancami UOSS, s pouzivateI'mi portalu a s dodavatelom SW,
rieSenie projektov SF EU.

Zamestnanecké vyhody, benefity
e prijemné pracovné prostredie a kolektiv,
e pohybliva pracovna doba,
e podpora odborného rastu a vzdeldvania sa, u€ast’ na Skoleniach, seminaroch
a konferenciach,
e 5 dni dovolenky naviac,
e Home office — 4x do mesiaca,
e finan¢ny prispevok alebo stravné listky v hodnote,



e prispevok na doplnkové dochodkové poistenie,
e 2 xdo roka sick day,
e Multisport karta.

Pozicia vhodna pre absolventa: nie

Informacie o vyberovom konani
V pripade, Ze Vas pracovna ponuka zaujala, prosim zaslite:

1. Podpisany zivotopis v slovenskom jazyku.
2. Suhlas so spractvanim osobnych tdajov.
3. Motivaény list.

Spolo¢nost’ si vyhradzuje pravo kontaktovat’ vyluéne kandidatov, ktori spifiaju pozadované
kritéria. Kandidatom, ktori nebuda osloveni, resp. pozvani na osobny pohovor, sa vopred
ospravedliujeme a d’'akujeme za prejaveny zaujem.

Predpokladany termin ukoncenia vyberového konania
26. 12. 2024

Poziadavky na zamestnanca
e min. 3roky praxe a skusenost’ s pracou v CMS systéme a so spracovanim dat v MS
Excel su podmienkou,
zaujem o oblast’ Statnej podpory vedy a vyskumu,
zaujem o pracu s datami a informacnymi technologiami,
logické myslenie,
ochotu pracovat’ samostatne aj v time, komunika¢né schopnosti,
spolahlivost’, preciznost’, chut’ a schopnost’ sa ucit’ nové veci.

Odborné predpoklady a zruc¢nosti

e predchadzajuca pracovna skusenost’ s realizaciou workshopov a kurzov,
e vyborné komunika¢né a prezentacné schopnosti,
e pedagogicka alebo lektorska prax je vyhodou.

Pozicii vyhovuju uchadzaci so vzdelanim
e vysokoskolské I. stupiia,
e vysokoskolské II. stupna.

Jazykové znalosti
Anglicky jazyka — stredne pokrocily

Pocitacové znalosti:
e Vyborna znalost MS Office Excel, Word, PowerPoint — expert, Access — zéklady,

e HTML, XML, MS SQL — zaklady su vitané



Inzerujuca spolo¢nost’

Struéna charakteristika spolo¢nosti

Centrum vedecko-technickych informacii Slovenskej republiky (CVTI SR) je ako priamo
riadend organizdcia Ministerstva Skolstva, vyskumu, vyvoja a mlddeze SR narodnym
informacnym centrom pre vedu, techniku, inovécie a vzdelavanie a vedeckou kniznicou
Slovenskej republiky. Koordinuje ¢innost’ a zabezpecuje prevadzku interdisciplindrnych
vyskumno-vyvojovych centier a ndrodnych infrastruktir pre vyskum, vyvoj, inovacie
a vzdelavanie

Osobné udaje uchadzacov o zamestnanie, ktori nam zaslu svoj profesijny zivotopis, budeme
spracuvat na ucely vyberového konania. Poskytnutie udajov uchadzaca je nevyhnutné na ucast
vo vyberovom konani. CVTI SR spracuiva na tento ucel osobné udaje uchadzacov v rozsahu
udajov uvedenych v Zivotopise, motivacnom liste, inych zaslanych prilohdach a dalsich udajov
ziskanych na uvedeny ucel V priebehu vyberového konania (napr. pri osobnom pohovore).
Spracuvanie udajov uchadzacov o zamestnanie na tento ucel je nevyhnutné, aby sa na zdklade
Ziadosti dotknutej osoby vykonali opatrenia pred uzatvorenim zmluvy (predzmluvné vztahy).

Pisomnu ziadost’ so vSetkymi pozadovanymi dokumentami je mozné poslat’ aj
prostrednictvom: www.profesia.sk

Kontaktna osoba:

Zuzana Lehocka

Tel.: 02/69 253 102
Mobil: +421 917 387 325
zuzana.lehocka@cvtisr.sk
E-mail: poslat’ zivotopis
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