Centrum vedecko-technickych informacii
Staré grunty 52, 840 05 Bratislava

POKYNY

pre vyplilovanie Statneho Statistického Vykazu o
informa¢nych centrach mladych v Slovenskej republike

urcené pre automatické spracovanie pre rok 2024

(pre vykazujuce jednotky)

Bratislava, december 2024 oddelenie regionalneho skolstva
a prierezovych tém



I. VSEOBECNE ZASADY

1.

10.

11.

Pokyny urcuju rozsah a spdsob vypliovania a predkladania Statneho Statistického
vykazu o Informac¢nych centrach mladych v SR, uréeného pre automatické spracovanie
podrla stavu k 31.12. kalendarneho roku.

Pokyny su zavizné pre vsetky Informaéné centra mladych na Slovensku.

Vykazujuce jednotky, v tomto pripade ICM, su pri predkladani vykazu povinné riadit’
sa udajmi uvedenymi v tychto pokynoch.

Za pripadné nesplnenie, chybné alebo oneskorené plnenie spravodajskej povinnosti
nesie zodpovednost’ vykazujica jednotka, ochrana osobnych udajov je zarucena podla
Zéakona 540/2001 Zb. a 18/2018 Z.z.

Vykaz je mozné vypliovat’ stojom alebo ru¢ne, vyplnené udaje musia byt jednoznacné
a citate'né vo vSetkych vyhotoveniach vykazu.

Opravy na vykaze sa vykonavaju tak, aby chybny daj po preciarknuti zostal Citatelny,
knemu sa napiSe spravny udaj s poznamkou o vykonani opravy, podpisany
zamestnancom zodpovednym za spravnost’ opraveného udaju, opravy sa musia vykonat’
vo vsetkych vyhotoveniach vykazu.

Vyplneny vykaz, opeciatkovany vykazujicou jednotkou musi mat na vyhradenom
mieste uvedené:

e (itate'ne meno, telefonické spojenie, e mail pracovnika, ktory vykaz vyplnil

e podpis veduceho spravodajskej jednotky (pripadne zéstupcu), ktory v rdmci
svojej funkcie podpisom potvrdzuje spravnost’ informdcii obsiahnutych vo
vykaze

e datum odoslania vykazu a peciatka organizacie

Vykaz odoslany bez podpisu alebo peciatky sa poklada za neuplny

Vykaz obsahuje 7 tematickych okruhov:

I. evidencia klientov ICM II. poradenska ¢innost’ ICM
II1. sluzby a podujatia IV. poskytovanie informéacit
V. edi¢né Cinnost’ VI. spdsob konzultacie

VIL l'udské zdroje

Vykaz je potrebné vyplnit’ a zaslat’ do 31.1.2025 na CVTI SR, Staré grunty 52, 840 05
Bratislava na oddelenie regionalneho Skolstva a prierezovych tém alebo na mailova
adresu silvia.polcicova@cvtisr.sk.

Riadky a stipce, ktoré pri sledovanom zariadeni neprichadzaji do uvahy ostavaju
prazdne — prosim nepreciarkovat’.


mailto:silvia.polcicova@cvtisr.sk

II. IDENTIFIKACNA CAST

1. ldentifikacnd cast’ zdruzenia

Identifikacné cislo organizacie sa vyplnuje ako 9-miestny kod. Zariadenia, ktoré
maji menej ¢iselné ICO doplnaji ho v rastri na 9-miestne tak, ze vzdy predrad’uja ,,0%.
Pravna forma, uzemie (okres) a zriadovatel sa vyplnuje podl'a nizSie uvedenych
¢iselnikov v tejto smernici a zdruzenie si vyberie jednu z poskytovanych moznosti,
ktora najviac charakterizuje jeho cinnost, vybrany kod je potrebné zapisat' do

prislusného okienka (rastra) v identifikacnej Casti
2. Textova cast’ sa vyplnuje podla predtlaci

Nézov ICM max 60 znakov /pismen/
Telefonne cCislo max 15 znakov /Cisiel/
Adresa-ulica, ¢islo max 25 a5 znakov
Mesto max 25 znakov

PSC 5 znakov /Cisiel/

3. Pravna forma sa vypliuje podla pridelenych kodov ¢iselnika:

100 - fyzicka osoba — prilezitostne ¢inna — zapisana v registri danového informa¢ného
systému
101 — podnikatel’ — fyzicka osoba — nezapisany v obchodnom registri

102 -
103 -
104 -
105 -

106 -

107 -

108 -

109 -

110 -

111 -
112 -
113 -
117 -
118 -
119 -
120 -
121 -
122 -
123 -
124 -

podnikatel’ — fyzicka osoba — zapisany v obchodnom registri
samostatne hospodariaci rol'nik nezapisany v obchodnom registri
samostatne hospodariaci rol'nik zapisany v obchodnom registri

slobodné povolanie — fyzicka osoba podnikajica na zaklade iné¢ho ako

zivnostenského zakona

slobodné povolanie — fyzickd osoba podnikajica na zaklade iného ako

zivnostenského zakona zapisana v obchodnom registri
podnikatel’ — fyzicka osoba — nezapisany v obchodnom registri
podnikajtca sucasne ako samostatne hospodariaci rol'nik
podnikatel’ — fyzicka osoba — zapisany v obchodnom registri
podnikajuca stcasne ako samostatne hospodariaci rol'nik
podnikatel’ — fyzicka osoba — nezapisany v obchodnom registri
podnikajuca sucasne ako osoba so slobodnym povolanim
podnikatel’ — fyzicka osoba — zapisany v obchodnom registri
podnikajuca sucasne ako osoba so slobodnym povolanim
verejna obchodna spolo¢nost’

spolo¢nost’ s ru¢enim obmedzenym

komanditna spolo¢nost’

nadécia

neinvesti¢ny fond

neziskova organizécia

neziskova organizacia poskytujuca vSeobecne prospesné sluzby
akciova spolo¢nost’

Europske zoskupenie hospodarskych zdujmov

Eurdpska spolo¢nost’

Europske druzstvo

125 - jednoduché spolo¢nost’ na akcie

141 -

pol'ovnicka organizacia



205 - druZstvo
271 — spolocenstva vlastnikov pozemkov, bytov ...
272 — pozemkové spoloCenstvo s pravnou subjektivitou
273 - zdruzenie tcastnikov pozemkovych Gprav
301 - Statny podnik
311 — Narodna banka Slovenska
312 — banka — $tatny penazny tstav
321 - rozpoctova organizacia
331 - prispevkova organizacia
333 - verejna vyskumna institicia
381 - fondy
382 - verejnopravna institiicia
383 - iné organizacie verejnej spravy
421 - zahranicna osoba, pravnicka osoba so sidlom mimo tizemia SR
422 - zahrani¢na osoba, pravnickd osoba s bydliskom mimo uzemia SR
433 - socialna a zdravotné poistovne
434 - doplnkova dochodkova poist'oviia
445 — komoditna burza
701 - zdruZenie, zvdz, spolok, spolo¢nost’, klub ...
711 - politicka strana, politické hnutie
721 - cirkevnd organizicia
741 — stavovska organizacia — profesijna komora
745 - komora — s vynimkou profesijnych komor
751 — zaujmové zdruzenie pravnickych osob
752 - zadujmové zdruZenie fyzickych osdb bez pravnej sposobilosti
801 - obec — obecny urad, mesto — mestsky trad
803 - samospravny kraj /irad samospravneho kraja/
804 — Euro6pske zoskupenie uzemnej spoluprace
901 - zastupitel’ské orgdny inych Statov
911 - zahrani¢né kultarne, informacné stredisko, rozhlasova, tlaGova
a televizna agentura
921 - medzinarodné organizécie a zdruzenia
931 - =zastipenie zahrani¢nej pravnickej osoby
951 — miestna jednotka bez pravnej sposobilosti
995 — nespecifikovand prdavna forma

4. Okres, uzemie — sidlo organizacie podl'a izemného ¢lenenia Statu, vyplni sa 3-miestny
¢iselny koéd podla uvedeného Ciselnika

Zoznam kdédov ¢iselnika:

100  Bratislavsky kraj 200  Trnavsky kraj 300 Trenciansky kraj

101 Bratislava | 201  Dunajska Streda 301  Bénovce nad Bebravou
102  Bratislava Il 202  Galanta 302 llava

103 Bratislava lll 203  Hlohovec 303 Myjava

104 Bratislava IV 204  Piestany 304  Nové Mesto nad Vahom
105 Bratislava V 205  Senica 305  Partizanske

106  Malacky 206  Skalica 306  Povazska Bystrica

107  Pezinok 207  Trnava 307  Prievidza

108 Senec 308 Puchov



199 Bratislava mesto 309 Trendin

400  Nitriansky kraj 500 Zilinsky kraj 600  Banskobystricky kraj
401 Komarno 501 Bytca 601 Banska Bystrica
402  Levice 502 Cadca 602  Banska Stiavnica
403  Nitra 503  Dolny Kubin 603  Brezno
404  Nové Zamky 504  Kysucké Nové Mesto 604  Detva
405 Sala 505 Liptovsky Mikula§ 605  Krupina
406  Topol'¢any 506  Martin 606  Lucenec
407  Zlaté Moravce 507  Namestovo 607  Poltar
508 Ruzomberok 608 Revuca
509  Turcianske Teplice 609 Rimavské Sobota
510  Tvrdosin 610  Velky Krtis§
511  Zilina 611  Zvolen

612 Zarnovica
613  Ziar nad Hronom

700  PreSovsky kraj 800 Kofsicky kraj
701  Bardejov 801  Gelnica

702  Humenné 802 Kosicel

703  Kezmarok 803 Kosice Il

704  Levoca 804  Kosice III

705  Medzilaborce 805 Kosice IV

706  Poprad 806  Kosice — okolie
707  Presov 807  Michalovce
708  Sabinov 808 RozZnava

709  Snina 809  Sobrance

710  Star4 Cubovna 810  Spisska Nova Ves
711  Stropkov 811  TrebiSov

712  Svidnik 899  Kosice mesto

713  Vranov nad Toplou

999 Zahranidie

Zriad’ovatel’ — je organizicia, ktora zriad'uje alebo prevadzkuje organizaciu, vypliuje sa 1-
miestny kod na prvu poziciu v rastri, v pripade, ze ide o kombinaciu
prevadzkovatel'ov, na prvom mieste v rastri sa uvadza mladeznicke zdruzenie
a na druhom d’alsi subjekt /napr. zriad’ovatel'om je mladeznicky subjekt a obec,
na prvom mieste sa zapise 7 a na druhom 2 a zapis bude 72/

Zoznam kodov éiselnika:

MSVVaM SR

obec, mesto, samosprava

zévod, podnik

druzstvo

sukromnik /hlavné ¢innost’/

cirkev, cirkevné spolocenstvo

obcianske /mladeznicke/ zdruzenie, spolok

NoakowdE



8. iny zriad'ovatel
9. iny rezort

Posobnost’ organizdcie —  vyjadruje posobnost’ ob¢ianskeho zdruzenia na izemi, kde
vyvija svoju ¢innost’

Zoznam kddov Ciselnika:

medzinarodna
republikova
okresna
miestna

1na

agkrownE

Vsetky udaje su zakladnymi identifikaénymi znakmi jednotlivych Informaénych centier
mladych na Slovensku.

V d’al$ej Casti pokynov uvadzame osobitné upozornenia pre vypliovanie jednotlivych Casti
vykazu.



I1I. OSOBITNE UPOZORNENIA K VYPLNOVANIU JEDNOTLIVYCH CASTI VYKAZU

Cast’ 1. — Evidencia klientov ICM:

r. 0101 uvadza celkovy pocet klientov, ktori sa stali klientmi ICM, Vv prvych piatich
stipcoch sa uvadza celkovy poéet klientov spolu, nad 30 rokov, do 30 rokov, Zeny, muZi,
\Y; stipci 6,7,8 uviest’ klientov nad 30 rokov spolu, zeny, muzi, v stipci 9,10,11 uviest’
klientov do 30 rokov spolu, muzi, Zeny,

r. 0102 uvadza celkovy pocet klientov, ktorym bolo poskytnuté poradenstvo /plati aj pre
stipce 1-11/,

r. 0103 uvadza celkovy pocet klientov, ktorym boli poskytnuté sluzby, /plati aj pre stipce
1-11/,

r. 0104 uvadza celkovy pocet klientov, ktori potvrdili ucast’ na podujatiach, aktivitach
a inych aktivitach /plati aj pre stipce 1-11,

r. 0190 je kontrolnym riadkom, to znamena, ze je formalnym suctom vsetkych riadkov

Zakladné kontroly pre ¢ast' I.: 1. 0190 =r. 0101 +r. 0102 +r. 0103+ r.0104 + r. 0105 /plati pre stipce
1az 11/

Cast’ II. — Poradenstvo — poradenskd innost’ v ICM:

r. 0201 uvadza celkovy pocet klientov, ktorym bolo poskytnuté poradenstvo, v prvych
piatich stipcoch sa uvadza celkovy pocet klientov spolu, nad 30 rokov, do 30 rokov,
zeny, muzi, v stipci 6,7,8 uviest’ klientov nad 30 rokov spolu, Zeny, muzi, Vv stipci
9,10,11 uviest klientov do 30 rokov spolu, muzi, zeny,

r. 0202 uvadza celkovy pocet klientov, ktorym bolo poskytnuté kariérne poradenstvo,
/plati aj pre stipce 1-11/,

r. 0203, 0204, 0205, 0206, 0207 uviest' pocet klientov podl'a oblasti poradenskej
¢innosti, t.j. psychologické, sexuologické, pravne a socialne a iné poradenstvo, /plati aj
pre stipce 1-11/,

1. 0290 je riadkom kontrolnym, kde sa uvadza logicky /formalny/ sucet vSetkych riadkov
poradenskej ¢innosti,

Zékladné kontroly pre cast IL.: r.0290 = r. 0201 +r. 0202 + r. 0203 + r. 0204 + r. 0205 +

r. 0206 + r. 0207 /plati pre stipce 1 az 11/

Cast II1. - Sluby a podujatia na iizemi SR:

r. 0301, udaje o podujatiach organizovanych informa¢nymi centrami mladych, v tom
beseda, workshop, seminar, webinar do 4 hodin a to pre ucastnikov do 30 rokov zZeny aj
muzi, pre klientov nad 30 rokov Zeny aj muzi /plati pre stipec 1-12, kde 12 je celkovy
pocet aktivit/,

r. 0302, udaje o podujatiach organizovanych informaénymi centrami mladych, v tom
beseda, workshop, seminar, webinar nad 4 hodiny a to pre ucastnikov do 30 rokov Zeny
aj muzi, pre klientov nad 30 rokov Zeny aj muzi /plati pre stipec 1-12, kde 12 je celkovy
pocet aktivit/,

r. 0303, udaje o podujatiach organizovanych informa¢nymi centrami mladych, v tom
hromadné podujatia Sportové, kultiirne, kampaii a iné a to pre ucastnikov do 30 rokov
Zeny aj muzi, pre klientov nad 30 rokov Zeny aj muzi /plati pre stipec 1-12, kde 12 je
celkovy pocet aktivit/,



r. 0304, udaje o podujatiach organizovanych informa¢nymi centrami mladych, v tom
hromadné podujatia vzdelavacie a to pre ucastnikov do 30 rokov Zeny aj muzi, pre
klientov nad 30 rokov Zeny aj muzi /plati pre stipec 1-12, kde 12 je celkovy pocet
aktivit/,

r. 0305, udaje o podujatiach organizovanych informa¢nymi centrami mladych, v tom
viacdiiové podujatia Sportové, kultirne, kampaii a iné a to pre ucastnikov do 30 rokov
7eny aj muzi, pre klientov nad 30 rokov Zeny aj muzi /plati pre stipec 1-12, kde 12 je
celkovy pocet aktivit/,

r. 0306, udaje o podujatiach organizovanych informa¢nymi centrami mladych, v tom
viacdiiové vzdelavacie podujatia a to pre ucastnikov do 30 rokov Zeny aj muzi, pre
klientov nad 30 rokov Zeny aj muzi /plati pre stipec 1-12, kde 12 je celkovy pocet
aktivit/,

r. 0307, udaje o podujatiach organizovanych informa¢nymi centrami mladych, v tom
on-line vzdelavacie podujatia, konferencie, webinare a iné¢ a to pre Ucastnikov do 30
rokov Zeny aj muzi, pre klientov nad 30 rokov Zeny aj muzi /plati pre stipec 1-12, kde
12 je celkovy pocet aktivit/,

v r. 0308 uviest tdaje o podujatiach a aktivitach realizovanych v zahrani¢i s u¢astnikmi
v Slovenskej republike a to pre ucastnikov do 30 rokov Zeny aj muzi, pre klientov nad
30 rokov Zeny aj muzi, /plati pre stipec 1-12, kde 12 je celkovy poéet aktivit/,

r. 0309 uviest’ udaje o podujatiach organizovanych informacnymi centrami mladych
Vv Slovenskej republike so zahrani¢nou ucastou a to pre ucastnikov do a nad 30 rokov
/plati pre stipec 1-12, kde 12 je celkovy pocet aktivit/,

r 0310 je riadkom stiétovym, teda spolu za riadky 0301 az 0309 /plati aj pre stipce 1-
12/,

r. 0390 je kontrolnym sti¢tom

Zékladné kontroly pre cast’ III: r. 0310 =r. 0301 +r. 0302 + r. 0303 + r. 0304 + r. 0305

+r.0306 +r. 0307 +r. 0308 + r. 0309
r. 0390 =r. 0301 + r. 0302 + r. 0303 + r. 0304 + r. 0305 + .
0306 + r. 0307 +r. 0308 + r. 0309 + r. 0310

Cast’ IV. — Poskytovanie informdcii klientom podla jednotnej klasifikdcie informdcii ICM:

v 1. 0401 uviest’ pocet klientov, ktorym boli poskytnuté informacie,

Vv r. 0402 uviest’ pocet poskytnutych informacii,

v r. 0403, 0404, 0405, 0406 uviest’ pocet klientov, ktorym boli poskytnuté informacie
v ramci Kariéry a pracovného servisu a jeho jednotlivych odvetvi,

vr. 0407, r. 0408, r. 0409, 0410, 0411, 0412 uviest' pocet klientov, ktorym boli
poskytnuté informacie v rdmci oblasti Vzdeldvanie a jeho jednotlivych odvetvi,

vr. 0413 az riadok 0416 uviest’ pocet klientov, ktorym boli poskytnuté informacie
v ramci oblasti Mobility a jeho jednotlivych odvetvi,

vr. 0417, r. 0418 a v r. 0419 uviest’ pocet klientov, ktorym boli poskytnuté informacie
v ramci oblasti Clovek a jeho Zivotné prostredie a jeho jednotlivych odvetvi,

vr. 0420, r. 0421 uviest’ pocet klientov, ktorym boli poskytnuté informacie v ramci
oblasti Zdravie a zdravy zivotny §tyl a jeho jednotlivych odvetvi,

v r.0422, r. 0423 a v r. 0424 uviest pocet klientov, ktorym boli poskytnuté informacie
Vv ramci oblasti Aktivne obcianstvo ajeho jednotlivych odvetvi ato obciansky
participacia a dobrovolnictvo,



Zakladné udaje pre Cast’ IV.:

V. 0425 az r. 0429 uviest’ pocet klientov, ktorym boli poskytnuté informacie v ramci
oblasti Cudské prava a jeho jednotlivych odvetvi,

vr. 0430 av r. 0431 avr. 0432 uviest pocet klientov, ktorym boli poskytnuté
informécie v ramci Inych informacii
riadok 0490 je kontrolnym riadkom, uviest’ sti¢et vSetkych riadkov v tejto skupine

. 0403 =r. 0404 + r. 0405 + r. 0406

. 0407 =r. 0408 + r. 0409 +r. 0410 +r. 0411 + r. 0412

. 0413 =r.0414 +r. 0415 +r. 0416

. 0417 =r. 0418 +r. 0419

. 0420 =r. 0421

. 0422 =r. 0423 +r. 0424

. 0425 =1.0426 +r. 0427 + r. 0428 + r. 0429

. 0430 =r. 0431 +r. 0432

. 0490 = r. 0401 + 0402 + 2x r. 0403 + 2x r. 0407 +
2Xr.0413 + 2x r. 0417 + 2x r. 0420 + 2x r. 0422 +
2Xr. 0425 + 2x r. 0430

—_ = = = =~ =~ =~ = =

Cast V. — Ediénd innost ICM:

v r. 0501, vr. 0502, vr. 0503, vr. 0504 a v r. 0505 uviest’ pocet druhov pre informacné
materialy /knihy, brozury, ¢asopisy a iné periodika, letiky a iné materialy pre stipce 1
a 2 pocet druhov a celkovy néklad,

v 1. 0506 uviest’ spolu pre informa&né materialy, plati aj pre stipec 1 a 2,

vr. 0507 az 0510, uviest’ propaga¢né materidly /broziry, letdky, plagaty a iné,
newsletter, plati pre stipce 1 a 2

riadok 0511 je suétovym riadkom pre propagaéné materialy, rovnako aj pre 1. a 2. stipec
riadok 0590 je kontrolnym suc¢tovym riadkom

Zakladné kontroly pre Cast’ V.. r. 0506 = r. 0501 + r. 0502 + r. 0503 + r. 0504 + r. 0505 /stipec

la2/

r.0511 =r. 0507 + r. 0508 + r. 0508 + r. 0509 + r. 0510 /stipec
la2/ '

r. 0590 = 2x r. 0506 + 2x 1. 0511 /stlpec 1 a 2/

Cast’ VI. — Spésob konzulticie ICM:

riadky 0601, 0602, 0603 uvadzaji druh sluzby poskytnutej v informacnych centrach
mladych /poskytovanie informacii, poradenska cinnost, poskytnuté sluzby, ako aj
riadok spolu/, v stipcoch 1 — 3 treba uviest spdsob poskytnutej sluzby /telefonicky,
osobne, elektronicky/,

r. 0604 je riadkom suctovym

riadok 0690 je kontrolnym riadkom /plati aj pre stipce 1-3/

Zakladné kontroly pre ¢ast’ VI.: r. 0604 =r. 0601 + r. 0602 + r. 0603 /stipec 1-3/

r. 0690 =r. 2 x r. 0604 /plati aj pre stipec 1-3/

Cast’ VII. — Ludské zdroje ICM:

riadok 0701 treba uviest’ poc¢et zamestnancov ICM v pracovnopravnom vzt'ahu /interni
zamestnanci/, stlpec 2 a 3 predstavuje zamestnancov podla pohlavia Zeny a muzi a
stlpec 1 je zamestnanci spolu,



* vriadku 0702 treba uviest’ pocet pracovnikov ICM pracujucich na dohodu o vykonani
prace /externi zamestnanci/ /plati aj pre stlpec 1-3/,

e riadok 0703 uvadza dobrovolnych pracovnikov ICM rozdelenych aj v stipcoch 1-3,

e v riadku 0704 uviest odbornych pracovnikov a absolventov ICM /plati aj pre stipce 1-
3/,

e vr. 0705 uviest inych, inde nezaradenych zamestnancov ICM /stipec 1-3/

e riadok 0790 je kontrolnym stétom vietkych riadkov v &asti VII /plati aj pre stipce 1 az
3l.

Zakladné kontroly pre ¢ast’ VIL.: r.0790 =r. 0701 +r. 0702 +r. 0703 +r. 0704 + r. 0705 /plati
aj pre stlpce 1-3/

UPOZORNENIE:

e Kontrolny sucet je formalny sucet /nie logicky/, vypocitava sa presne, t.j. zapocitavaja
sa do neho vsetky vyplnené polozky v danej Casti a vV danom stlpci, sluzi na kontrolu
spravnosti vyplnenych ukazovatel'ov pri automatizovanom spracovani



e V pripade akychkol'vek nejasnosti pri vypliovani vykazu sa mozete obratit na
zamestnancov CVTI SR, oddelenie mladeze a Sportu, konkrétne na telefonne Cislo
02/692 954 21, pripadne mailom silvia.polcicova@cvtisr.sk



mailto:silvia.polcicova@cvtisr.sk

